北京师范大学科研项目使用公务卡结算实施细则
根据《关于中央财政科研项目使用公务卡结算有关事项的通知》（财库[2015]245号）、《关于实施中央预算单位公务卡强制结算目录的通知》（财库〔2011〕160号）的要求，制定本实施细则。
一、科学技术处和社会科学处管理的科研项目必须按照通知的规定使用公务卡结算。
二、凡强制结算目录规定的公务支出项目，应按规定使用公务卡结算，原则上不再使用现金结算。原使用转账方式结算的，可继续使用转账方式。
三、下列情况可暂不使用公务卡结算：
1.在县级以下（不包括县级）地区发生的公务支出；
2.在县级及县级以上地区不具备刷卡条件的场所发生的单笔消费在200元以下的公务支出；
3.按规定支付给个人的支出；
4.签证费、快递费、过桥过路费、出租车费用等目前只能使用现金结算的支出。
四、除上一条所述情况外，因不具备刷卡条件而无法采用公务卡结算的科研支出，科研项目负责人填写“科研项目支出暂不使用公务卡支出审批表”，经所在单位主管科研工作的负责人审批；各单位的财务人员携带审批表和支出的原始凭证到科学技术处或社会科学处审批，再到财经处审批。完成上述审批手续后到核算中心办理报销手续，报销款打入经办人的工资卡。
五、参与科研项目1年以上的科研项目聘用人员办理公务卡，由聘用人员与项目负责人共同申请，经项目所在单位和财务处批准后，可以办理公务卡。
六、本细则自2016年2月1日起执行。
附：1.《科研项目支出暂不使用公务卡支出审批单》
2.《聘用人员办理公务卡申请书》
财经处  科学技术处  社会科学处
2016-1-31

附件1：
科研项目支出暂不使用公务卡支出审批单
项目类别：         项目名称：                    项目（财务）号码：      
	序号
	结算项目
	票据张数
	金额
	未使用公务卡事由

	01
	办公费
	
	
	

	02
	印刷费
	
	
	

	03
	咨询费
	
	
	

	04
	手续费
	
	
	

	05
	水电费
	
	
	

	06
	邮电费
	
	
	

	07
	物业管理费
	
	
	

	08
	差旅费
	
	
	

	09
	维修（护）费
	
	
	

	10
	租赁费
	
	
	

	11
	会议费
	
	
	

	12
	培训费
	
	
	

	13
	公务接待费
	
	
	

	14
	专用材料费
	
	
	

	15
	公务用车运行维护费
	
	
	

	16
	其他交通费用
	
	
	

	17
	测试计算加工
	
	
	



	本人郑重承诺：以上支出与本科研项目具有相关性，且真实合理，符合国家相关规定。

项目负责人签字：                                         年   月   日

	同意：以上支出与该科研项目具有相关性和必要性，且真实合理。

项目所在单位（公章）           单位科研负责人签章：         年   月   日

	科学技术处/社会科学处（公章）  审批人签章：                年   月   日

	财经处（公章）                审批人签章：                 年   月   日




附件2：
聘用人员办理公务卡申请书


中国工商银行：
我单位聘用人员            ，工作证号：             ，身份证号码：                    ，参与               项目的工作已经1年以上，按照《关于中央财政科研项目使用公务卡结算有关事项的通知》（财库【2015】245号）的要求，特此申请办理公务卡。

申请人已经阅读过《公务卡使用告知书》，保证按照公务卡管理规定使用公务卡。每月15日前报销上月发生的公务消费支出，私人消费由申请人负责还款并承担因个人原因导致的一切责任。
申请人离职，保证及时办理销卡手续，不再继续使用公务卡。财经处有权直接提请发卡银行冻结相应的公务卡。

项目聘用人员（申请人）：                  日期：

项目负责人（共同申请人）：
                                                                         
情况属实，请予以协助办理。
（所在单位公章）    单位负责人：                 日期：
 
                                                                         
同意办理。
    （财经处公章）      财经处负责人：               日期：
                                                                         

