专业硕士研究生（MPA&MSW）学位申请材料须知
领取答辩材料（专业硕士）
1. 北京师范大学攻读专业硕士学位研究生学位审批材料3个封皮：

科技档案、人事档案、培养单位档案
2. 毕业生登记表1份-答辩当天或结束后统一领取
3. 专业硕士学位论文封皮10张

系统提交学位申请信息
研究生院管理系统http://ss.graduate.bnu.edu.cn/Core/login（用户名为学号，初始密码为八位生日，忘记密码请联系58807820吴老师），填写学位信息采集，填写完毕后必须提交方为有效。

信息采集栏目，打印“研究生登记表”3份（贴上1寸照片）。请注意，所有信息填写完整方能生成研究生登记表。
论文送审通过后，在系统中填写并提交答辩申请。

“攻读专业硕士学位研究生学位审批材料”

三个封皮（档案馆科技档案、人事档案、培养单位档案）

专业硕士生姓名：学生填写

学号：学生填写

培养单位：社会发展与公共政策学院（学生填写）
学科专业：同研究生登记表（例：公共管理/社会工作）学生填写
指导教师：学生填写

入学年月：学生填写
底部年月日：填表日期

学生需自行准备的材料列表如下，并按顺序插入档案封皮中，档案封皮排列顺序为科技档案、院系所档案、人事档案：
1. 研究生登记表： 原件3份（在http://ss.graduate.bnu.edu.cn/Core/login系统中登陆，信息采集处填写信息后自行下载打印，本人签字，贴照片）。交材料时3份都需要放到科技档案的第一页。
2. 论文检测申请表：1份，需学生与导师签字后交纸质版到学院，同时按照检测要求将论文上传到指定系统检测，见到表格方能检测。论文检测通过后打印论文检测报告单1份。
3. 论文送审审批表：1份。学生检测通过后需要提交论文送审审批表纸质版到学院（学生、导师签字），同时在学位系统中上传送审论文。表格可在系统中“我的申请与下载”栏目或学院网站下载中心下载。
4. 学位论文专家评议书： 原件（内外审各2*3份），在研究生学位系统中，学生可在提交论文送审栏目-“已通过”或“未通过”查阅自己的评阅结果及记录，若两份评议书均为已通过，需并下载评议书并分别打印2*3份（三个档案封皮中都需要放内外审评议书）。
5. 学位论文答辩申请表（双面打印）： 原件3份（学生本人姓名及导师姓名必须手签，其他内容可以电子录入。不允许涂改，填写错误需更换新表，必须双面打印）。交材料时3份都需要放到科技档案的第二页（研究生登记表下）。
答辩人、导师填写基本信息并签字。
此表需要在论文送审通过，得到两份“已通过”评议书后，在系统中提交答辩申请后方能生成，届时学院将统一把大家的内外审老师和答辩组成员发送给各位，各位同学可以在系统中录入评审人信息及答辩组信息后打印此表。
6. 学位论文答辩情况表（双证）及答辩问题及回答的简要记录（双面打印）： 原件1份（填写个人信息，其他置空，在答辩当天带到学院以便答辩组老师签署意见使用）。答辩过程中申请人简要记录问题及答案，答辩结束后将问题与回答统一发送到ssdppjw@bnu.edu.cn
此表一份放入科技档案中。
7. 毕业生登记表： 原件1份（答辩结束后领取，除最后一项学院意见置空外，其他信息都需要填写完整后后交回学院。）

8. 科研成果登记表：原件3份，登记表中记录的科研成果复印件一份。无科研成果的学生可不用提交。

 “毕业生登记表”填写

1. 按照填表说明进行填写。

2. 学校：北京师范大学，学院：社会发展与公共政策学院（所有MPA学生都如此填写，包括社会管理方向），专业：公共管理

3. 培养方式为全日制，所获学位中，MSW学生填社会工作硕士，MPA学生填写公共管理硕士
4. 导师对毕业生学术能力和综合素质的评价：指导教师填写并签字。

5. 班主任（辅导员）鉴定：辅导员填写并签字。

6. 院（系）审核意见：学院统一填写。
“论文答辩申请表”填写

1. 按照填表说明进行填写。

2. 培养单位：社会发展与公共政策学院

3. 专硕名称：公共管理硕士（MPA）、社会工作硕士（MSW），专业领域：MPA学生填公共管理，社会工作学生填社会工作。

4. 答辩日期：置空

5. 申请者对论文的自述：自己根据自己论文的实际情况填写。

注：

1）相关表格可以在系统中-我的申请与下载栏目下载，系统中没有的表格请在学院网站-下载中心-教学培养-“07硕士学位论文检测及送审”中下载。

2）研究生院管理系统http://ss.graduate.bnu.edu.cn/Core/login是答辩期间一直要使用的系统，所有跟答辩有关的流程都会在这个系统里进行，答辩通过后上传毕业论文、毕业问卷的填写也需要使用这个系统，建议大家将此链接保存在收藏夹中，以便随时使用。

3）论文封皮共10张，用于论文答辩期间向答辩组提交打印版论文及答辩通过后向学校提交论文终稿。论文可在学校的打印店内进行装订及封皮的打印。为了保持封皮整洁，建议打印论文封皮的相关内容，手写的话请保持整洁。
4）所有材料双面打印、不允许装订。

答辩结束后，最终版论文由答辩人定稿后，在研究生院管理系统及图书馆中提交；并向院系提交2本装订纸质版论文（导师及本人签字）。届时会有详细通知。
